
財產/非消耗品 作業流程說明 

（一） 請購單財產/非消耗品項目分類 

權責單位 作業流程圖 
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※ 財產定義：單價 10,000 元（含）以上且使用年限在 2年以上之設備。 

※ 非消耗品：單價 5,000 元（含）以上~10,000 元以下之物品，由保管組登帳列

管，5000 元以下物品，由使用單位自行列管。 
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（二） 財產增加作業流程 

權責單位 作業流程圖 
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（三） 財產/非消耗品移轉作業流程 

權責單位 作業流程圖 
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（四） 財產/非消耗品報廢作業流程 

權責單位 作業流程圖 
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（五） 財產/非消耗品盤點作業流程 

權責單位 作業流程圖 
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