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事務組      30 分鐘 

 

 

 

事務組      10 分鐘 

 

 

 

 

事務組      10 分鐘 

 

 

 

 

請假人上網填寫請

假單並覓妥代理人 

結束 

服務單位主管簽章 

陳核校長決行  

電腦差勤登記 

彙整收存 

登記鍵入電腦 

服務單位一級主管 

代為決行  

服務單位二級主管 

代為決行  

三天以上 二天以內 一天以內 


